Tiimin kokous ke 8.1.2020 klo 17:00 Etelaranta 8, Helsinki

Paikalla: tiimin jasenet Amin Ali, Anna Joutsijoki, Anne Heikkinen, Essi Kurki, Elli Laurinen,
Oona Erkka, Joanna Slama, Linnea Parkatti, Petteri Nareikkod seka tyontekijat Jonas Bistrom
ja Sini Tyvi.

1. Kokouksen avaus
Puheenjohtaja avasi kokouksen klo 17:09.

2. Kokouksen jarjestaytyminen
Kokouksen puheenjohtajana toimii Petteri Nareikkd. Valittiin kokouksen sihteeriksi
Anne Heikkinen. Kokouksessa on paikalla kaikki 9 tiimin jasenta ja tydntekijat.
Todettiin kokous paatdsvaltaiseksi.

3. Kokouksen esityslistan hyvaksyminen
Hyvéaksytaan esityslista.

4. Tiimin vastuualueiden jakaminen
Tiimin mahdollisista vastuualueista on lahetetty ehdotus keskustelun pohjaksi
sahkdpostilla ja esitys 16ytyy myos tiimille jaetusta kansiosta. Tiimilaisia on etukéteen
pyydetty merkitsemaan heitéa kiinnostavia tehtavakokonaisuuksia, joiden pohjalta
vastuualueiden jaosta sekd mahdollisista tyopareista paatettiin.

puheenjohtaja: Petteri Nareikko

varapuheenjohtaja ja kv-vastaava: Anne Heikkinen
kampanjavastaavat: Elli Laurinen ja Essi Kurki
koulutusvastaava: Joanna Slama
vaikuttamistoiminnan vastaava: Amin Ali
kv-vaikuttamisen vastaava: Anna Joutsijoki
paikallisrynméavastaava: Oona Erkka

ruotsinkielisesta toiminnasta vastaava: Linnea Parkatti

5. Tiimin kokousajoista sopiminen
Tiimin kokouksia ehdotetaan pidettavaksi noin joka kolmas viikkoa. Mahdollisimman
monille sopivien aikojen l6ytamiseksi kokousajoista pyritadn sopimaan heti.

ke 22.1. klo 17-19
ke 12.2. klo 17-19
ke 4.3. klo 17-19
ma 6.4. klo 17-19
ma 27.4. klo 17-19
ma 18.5. klo 18-20
ma 8.6. ko 17-19

Puheenjohtaja jakaa sihteerivuorot.



6. Kokouskaytanngista sopiminen
Kaydaan yhdessa lapi ja sovitaan kokouskaytanndista, joilla voidaan tehda
kokouksista sujuvia ja mukavia kaikille osallistuijille.

Tiimin esityslistat ja muistiot tehd&an jaettuun Drive-kansioon
Kokousten ulkopuolella (esim. sdhkopostilla) tehtavat paatokset kootaan
myds kansioon, paatokset nostetaan ilmoitusasioina seuraavan kokouksen
esityslistalle

e Esityslistoihin tehddan asiakohdista lyhyet kuvaukset ja paatdsehdotukset.
Varsinaisiksi kasiteltaviksi asiakohdiksi nostetaan vain paatoésta, muita
tiimin toimenpiteita tai toiminnon kehittamiseen liittyvaa keskustelua
vaativia asioita. Tiedoksiannot ilmoitusasioihin.

e Esityslistan aihepiiristd vastuussa oleva tiimilainen esittelee asiakohdan
kokouksessa

e Muistio kirjoitetaan reaaliaikaisesti, jotta kaikkien (seka kokoustilassa etta
etéana osallistuvien) on helppo seurata, mita ollaan paattamassa

e Puheenvuorot vain pyynnosté (viittaaminen kokouksessa, esim. p-merkinta
etaosallistuessa), jotta kaikkien osallistuminen tasapuolisesti mahdollista

e Hyva etdosallistuminen: rauhallinen paikka, riittdvan hyva nettiyhteys,
kuulokkeet ja mikrofonit. Voit my6s etukéteen kirjoittaa valmiiksi ajatuksia,
joita haluat eri asiakohtiin sanoa, jolloin voit tarvittaessa lahettaa
mielipiteesi kirjallisena, jos etayhteys jostain syysta patkii

e Kokoukset alkavat sovittuun kellonaikaan, kahvia tarjolla ja kuulumisia voi
vaihtaa jo puoli tuntia ennen kokousta

e Kokouksen viimeiset 15 min jokainen voi kayttdd oman vastuualueen
tehtavien hoitamiseen (esim. sahkopostien l&hettdminen, kokouksessa
sovittujen asioiden edistaminen)

7. Tiimin ja toimiston keskindinen viestinta seka yhteiset pelisdannot
Ensisijaisena viestintavalineena on sahkdposti. Kiireellisessa tilanteessa, johon
mahdollisesti vaaditaan nopeaa paatdsta, asiasta muistutetaan tekstiviestilla.
Sovitaan, etta tiimin jasenet sitoutuvat tarkistamaan sahképostin joka arkipaiva.

8. Tiimin vastuut ja velvollisuudet
Kaytiin lapi tiimin ja puheenjohtajan maaritellyt vastuut ja velvollisuudet, sekéa
toimintaa ohjaavat dokumentit ja linjaukset:
e Viralliset asiakirjat
o Saannot
o Changemakerin ja Kirkon Ulkomaanavun yhteistytperiaatteet
o Toimintaohjeet paikallisryhmille
e Muut toimintaa ohjaavat asiakirjat
o Strategia
o Toimintasuunnitelma
o Talouslinjaukset



9. Matkalaskut yms. kaytadnndon asiat
Tiimilaisyys ei aiheuta kuluja, jos kaikki pitavat huolen kulu- ja matkalaskujen
tayttamisesta. Kaytiin lapi laskutukseen liittyvat kaytannot seka toimintaraporttien
tayttaminen.

10. llImoitusasiat
e Tulevat tapahtumat:
9.1. klo 17 Changemaker-viikonlopun suunnittelu
14.-16.1. Nuori 2020 -tapahtuma, Tampere
18.1. klo 10-17 Kouluttaja-ja kouluvierailijakoulutus, Helsinki
22.1. klo 17 Tiimin kokous
24.1. klo 9-15.30 (12) Biodiversiteettityopaja
25.1. Kampanjasuunnittelupdiva, Helsinki

o O O O O O

11. Muut esille tulevat asiat
Tietoturvasyista kaikkia some-tunnuksia ei jaeta kaikille. Seuraavassa kokouksessa
sovitaan siitd, kuka vastaa mistakin somekanavasta.

Viimeistddn 16.1. jokainen tiimin jasen lahettdd kuvan ja lyhyen esittelytekstin
itsestéaan Sinille, joka liséa esittelyt nettisivuille.

12. Kokouksen paattaminen
Paatetaan kokous klo 19.25.



